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San Bartolomé Quialana, Tlacolula, Oaxaca, a 13 de julio de 2025.
ASUNTO: INFORME TRIMESTRAL

C. ADRIANA HERNANDEZ JASSO
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

El que suscribe C. Elsa Loreta Hernandez Sanchez, Tesorera Municipal de San Bartolome Quialana,
por medio de la presente me dirijo a usted para informar de las actividades que realice durante el
segundo trimestre de este afio (abril, mayo y junio) dentro del area de Tesoreria, esto con el fin de dar
cumplimiento con el articulo 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion Publica,
en el cual dice que los sujetos obligados pongan a disposicion del publico y mantenga actualizados,
en los respectivos medios electronicos, de acuerdo a sus facultades, atributos, por lo que doy a

conocer el siguiente informe.

INFORME DE ACTIVIDADES

> Apoyar a la auxiliar en los cobros que se realiza de los servicios publicos como son: agua
potable, drenaje, multas, predial y arrendamiento de maquinaria entre otros cobros que se
realizan en la tesoreria.

> Entregar la asignacion de recurso 2025 fortamun, asi como el reporte de 12 trimestre de
FORTAMUN al secretariado ejecutivo del sistema estatal de seguridad publica.

» Integrar y capturar la comprobacién de los gastos e ingresos que se realizan en el municipio.
asi como la captura de los viaticos que se expiden durante cada mes.

> Realizar los pagos mediante transferencias, cheques y efectivo segiin como lo solicitan en las
diferentes areas del municipio. De la misma manera realizar el pago del Impuesto Sobre Ia
Renta y el 3% sobre la némina, realizar el pago del alumbrado piblicos y de otros servicios
de telefonia, programa Aspel e internet.

> Realizar depositos de ingresos propios al banco, asi como cobros de cheques para ndminas
semanales, quincenales y mensuales.

> Pagar los sueldos semanales, quincenales y mensuales de todos los trabajadores del
municipio y verificar con la directora administrativa el timbrado de las néminas e integrarlas
con sus respectivos documentos comprobatorios.
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> Llevar un control mediante bitacora del combustible que se consume por &rea con el fin de
llevar un control de los saldos que se cargan a las tarjetas de combustible.

» Seguir trabajando en la actualizacion del padrén de contribuyentes, para poder llevar a cabo
la recaudacion de los derechos y aprovechamientos de los ciudadanos.

> Elaboracion y capturar los cheques, asi como llevar el control de las pélizas cheques.

> Asistir alas sesiones de cabildo para tratar asuntos relacionados con los avances de la gestion
municipal y adquisicion que se vayan a realizar.

> Tomar acciones en cuanto al cobro de los servicios publicos con todos los ciudadanos para
que todos cubran los pago.

> Revisar los reportes y facturas emitidas diaria, asi como resguardar el ingreso que se cobra
en el municipio, actividad que se realiza a diario.

- » Pagar las nominas semanales, quincenales y mensuales.
» Revisary firmar las documentaciones de ingresos y egresos.

> Encargada de entregar a finanzas lo reportes de ingresos propios, CFD’S de los ingresos
federales, cuenta publica y normas de CONAC

Sin mas por el momento me despido enviandole un cordial y afectuoso saludo.
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