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“2023 AÑO DE FRANCISCO VILLA, EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO” 

— Secretaría Municipal — 

Requisitos para la expedición de constancias. 

CONSTANCIA DE IDENTIDAD 

▪ Solicitud por escrito (se le proporcionara un formato en la secretaría municipal para su 
respectivo llenado). 

▪ Copia del acta de nacimiento. 

▪ Copia del comprobante de domicilio (recibo del agua, luz o boleta  del predial). 

▪ 1 fotografía tamaño infantil. 

CONSTANCIA DE IDENTIDAD PARA MENORES 

▪ Solicitud por escrito (se le proporcionara un formato en la secretaría municipal para su 
respectivo llenado). 

▪ Copia del acta de nacimiento. 

▪ Copia del comprobante de domicilio (recibo del agua, luz o boleta del predial). 

▪ 1 fotografía tamaño infantil. 

▪ Copia de la credencial de elector del padre o  madre. 

CONSTANCIA DE ORIGEN Y VECINDAD 

▪ Copia del acta de nacimiento. 

▪ Copia de la credencial de elector. 

▪ Copia del comprobante de domicilio (recibo del agua,luz o boleta del predial). 

CONSTANCIA DE INGRESOS 

▪ Solicitud por escrito (se le proporcionara un formato en la secretaría municipal para su 
respectivo llenado). 

▪  Copia de la credencial de elector. 

▪ Copia del comprobante de domicilio (recibo del agua,luz o boleta del predial). 

▪ Copia de la credencial de estudiante. 
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CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA 

▪ Solicitud por escrito (se le proporcionara un formato en la secretaría municipal para su 
respectivo llenado). 

▪ Copia del acta de nacimiento. 

▪ Copia de la credencial de elector. 

▪ Copia del comprobante de domicilio. 

CONSTANCIA DE RESIDENCIA 

▪ Solicitud por escrito (se le proporcionara un formato en la secretaría municipal para su 
respectivo llenado). 

▪ Copia de la credencial de elector con el domicilio donde se requiera acreditar la 
residencia. 

▪ Copia del comprobante de domicilio en el que se quiere acreditar la residencia (recibo del 
agua,luz o boleta del predial). 

▪ Si el interesado es menor de edad deberá acudir el(la)  padre o madre  y presentar acta de 
nacimiento del menor. 

CONSTANCIA DE ESCASOS RECURSOS 

▪ Solicitud por escrito (se le proporcionara un formato en la secretaría municipal para su 
respectivo llenado). 

▪ Copia de la credencial del estudiante. 

▪ Copia de la credencial de elector de quien sostiene los estudios. 

CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONÓMICA 

▪ Solicitud por escrito (se le proporcionara un formato en la secretaría municipal para su 
respectivo llenado). 

▪ Copia de la credencial de elector del dependiente y de quien depende. 

▪ Copia del comprobante de domicilio. 

Requisitos para obtener el Acta de Defunción. 

▪ Certificado de defunción. 
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▪ Acta de Nacimiento del fallecido. 
▪ Copia de la credencial de elector de un declarante. 

▪ Dos testigos con la copia de identificación oficial ( que sepan firmar). 

Requisitos para tramitar la Cartilla de Identidad Militar 

  

• Acta de Nacimiento actualizada (Original y copia). 

• Credencial de Elector o en su caso Constancia de identidad (Original y 
copia). 

• Copia de la Clave Única de Registro de Población (CURP). 

• Comprobante de domicilio (Original y copia). 

• Comprobante de estudios (Constancia de estudios, boleta del último grado 
de estudios o certificado de estudios) en original y copia. 

• Cuatro fotografías tamaño cartilla en papel mate a color o blanco/negro, con 
fondo blanco (sin barba, sin patillas, sin bigotes, sin tocado, sin lentes, sin 
pircing o colguijes en el cuello o rostro). 

 
 

  

  

 Secretaría Municipal 
Los tramites se efectúan en un   Horario de: Lunes a Sábado de  9:00 a.m. a 1.00 p.m. y de 

03:00 pm a 07:00 pm 
Teléfono: 951 56 201 91        Extensión: 601 

 Tiempo de respuesta: 1 día. 
Costo: $ 40.00 c/u 
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