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ACUERDO QUE EMITE EL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES,
MEDIANTE EL CUAL APRUEBA EL MANUAL DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE OAXACA PARA REALIZAR LA “ENTREGA- RECEPCION DE LA
DOCUMENTACION QUE OBRA EN LAS UNIDADES DE TRANSPARENCIA”,
AL TENOR DE LOS SIGUIENTES:

CONSIDERANDOS

PRIMERO - Ei Instituto de Acceso a la Informacion Pablica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Qaxaca es un organismo publico auténomo,
especializado, independiente, imparcial y colegiado, con personalidad juridica y
patrimonio propio, con plena autonomia técnica de gestién, capacidad para decidir

sobre el egjercicio de su presupuesto y determinar su organizacion interna, ’(
responsable de garantizar el ejercicio de los derechos de acceso a la informacién

y proteccion de datos personales conforme a los principios y bases establecidos

en el articulo 60. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicarios, asi |
como lo dispuesto en la Constitucién Politica del Estado Libre y Sober no d
Oaxaca, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion PUbli

de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica para el Estado de Oaxa \§§ g\\
demas disposiciones normativas aplicables. \ié

SEGUNDO.- En la reforma constitucional del 2014 en materia de transparenci

acceso a la informacién publica, se les impuso a los sujetos obligados important

deberes en materia archivistica; de los que se refiere a la obligacién de
documentar todo acto que se derive del ejercicio de sus facultades, competencias
o funciones; y a la obligacion de preservar, es decir mantener los documentos en
archivos administrativos actualizados, con las caracteristicas de completitud,
exactitud y transparencia. Dichos deberes se conciben como elementos para
garantizar el derecho de acceso a la informacion publica, ya que se parte de la
premisa que sin archivos, no existe el derecho de acceso a la informacion.

Con base a las consideraciones realizadas, resulta pertinente que este Organo
Garante de Acceso a la Informacién Publica y de Proteccion a datos personales,
adopte medidas tendientes para que las unidades de transparencia realicen
adecuados procesos de entrega-recepcion, con el fin de garantizar el derecho
humano de acceso a la informacion que obre en las referidas oficinas de los
MuNicipios.

En tal raz6n se deben establecer documentos minimos que deben formar parte del

proceso de entrega- recepcion de las unidades de transparencia, abonando de 3
esta manera en el cumplimiento de su obligacion de preservar la documentacién ¢ \
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en archivos administrativos actualizados. Entendiéndose este acto de entrega-
recepcion, como el proceso administrativo de cumplimiento obligatorio y formai,
mediante la cual los servidores publicos obligados entregan los recursos humanos,
materiales y financieros inherentes a sus cargos a quienes los sustituyan con
motivo del término e inicio de un ejercicio constitucional o por causas distintas a
este.

A coniinuacion, se enlista la documentacion que debe formar parte del proceso de
entrega- recepcion de las Unidades de Transparencia.

1. ASUNTOS EN TRAMITE:
a. Listados de solicitudes de informacién en proceso.

b. Listado de solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO en |

proceso. j
¢. Listado de recursos de revision en proceso.
Listado de los procedimientos de denuncias en proceso. ——---mmsw—- —

e. Listado de las obligaciones de transparencia comunes y especificas
pendientes de publicar, 0 en su caso de actualizar.

f. Listado de otros asuntos pendientes. -
2. ARCHIVOS: \\ NN

a. lListados y expedientes de solicitudes de informacion conciuidaé\y en!| \{\\x
proceso. .

b. Listados y expedientes de solicitudes para el ejercicio de\to\i/}
derechos ARCO concluidas y en proceso.

c. Listados y expedientes de recursos de revision concluidos y en
proceso.

d. Listados y expedientes de los procedimientos de denuncias
concluidos y en proceso.

e. Listados y expedientes derivados de las verificaciones realizadas en
cumplimiento a los programas de vigilancia, concluidos y en
proceso.

f. Listado y expedientes derivados de las sesiones del Comité de
Transparencia.

g. Expediente de cumplimiento de obligaciones diversas en materia de
transparencia, que se integrard con los documentos remitidos al \
IAIP, en los que conste lo siguiente:

i. Nombramiento del responsable de la Unidad de
Transparencia.

ii. Integracion del Comité de Transparencia.
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Hi. Normatividad que regule el funcionamiento de la Unidad de
Transparencia y del Comité de Transparencia.

iv. Tabla de aplicabilidad del sujeto obligado, validada por el IAIP,
en la que se sefalen a las unidades administrativas
responsables de generar 0 en su caso poseer la informacion.—

v. Los listados de las personas fisicas, morales y sindicatos a
quienes se les haya asignado recursos plblicos, o en
términos de la normatividad aplicable, se les haya instruido
gjecutar actos de autoridad, remitidos al IAIP.

vi. Datos inherentes a las Unidades de Transparencia;-———-—-w- —
1. Domicilio de la Unidad de Transparencia.

2. Dias y horarios de funcionamiento de la Unidad de
Transparencia.

3. Dias inhabiles de la Unidad de Transparencia.——---—-

4. Numero telefonico de la Unidad de Transparencia.—-—

vii. Correo electrénico sefialado para recibir solicitudes de
informacion y solicitudes para el gjercicio del derecho ARCO'--

h. Expediente de los informes que hayan rendido al IAIP, tales 5m
informacidn estadistica en materia de solicitudes de informacic’m'y de
ejercicio de los derechos ARCO.

y
3. EQUIPO DE COMPUTO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA :---mmm-

4

0
AN

a. Usuarios y claves de acceso a plataformas tecnolégicas que utilice Ia\j

Unidad de Transparencia.
b. Cuentas y contrasefias de correcs electrénicos que utilice la Unidad

de Transparencia.

c. Relacién de los equipos informaticos que formen parte de la Unidad
de Transparencia.

d. Documentos electronicos en formatos reutilizables derivados de los
asuntos a su cargo.

TERCERQO.- Derivado de la aprobacion del acuerdo que emite el Consejo Nacional
del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Pulblica y
Proteccion de Datos Personales, en el que se aprueban los lineamientos para la
organizacién y conservacion de los archivos, de los cuales tendran por objeto
establecer politicas y criterios para la sistematizacion y digitalizaciéon, asi como
para la custodia y conservacion de los archivos en posesidén de los sujetos
obligados, con la finalidad de garantizar la disponibilidad, la localizacion eficiente
de la informacion generada, obtenida, adquirida, transformada y contar con
sistemas de informacion, agiles y eficientes, la unidad de transparencia tendra
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como herramienta dichos lineamientos para un control adecuadro de toda la
informacion producida por dicha unidad, ademas de io contemplado y para su
revision en la Ley General de Archivos.

CUARTO.- La importancia del archivo municipal y en este caso, del archivo que
guarda la unidad de transparencia, reside en el conjunto de documentos
generados y recibidos por las diversas dependencias de la administracién publica,
sobre el ejercicio diario de sus funciones, que se concentran, conservan y
custodian por constituir informacion de tipo oficial, derivado de esto, es importante
mencionar y observar con gran apege con fodo lo referente a lo previsto en la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de H

QOaxaca.

Por lo expuesto, en las consideraciones de hecho y de derecho, el Consejo
General del Instituto de Acceso a la Informacion Pablica y Proteccion de Datos
Personales, emite el siguiente:

ACUERDO

o

i
PRIMERO.- se aprueban EL MANUAL DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO D '\«g\é\
OAXACA PARA REALIZAR LA “ENTREGA - RECEPCION DE LA \ ;
DOCUMENTACION QUE OBRA EN LAS UNIDADES DE TRANSPARENCIA” y se \‘\ }
les exhorta a los responsables de las unidades de transparencia de los Municipios,
como sujetos obligados del Estado de Qaxaca, para que al momento de realizar
los procesos de entrega- recepcién de la documentacion que obre en su poder, se
deben de considerar los documentos minimos sefialados en el presente acuerdo,

en términos de lo establecido en el considerando SEGUNDO.
SEGUNDQO.- Se instruye a la Secretaria General de Acuerdos de este Instituto
notifique el presente acuerdo por los medios legales electrénicos que dispone a
los Sujetos Obligados de la entidad, asi también, a todas las unidades

administrativas de este drgano garante para su conocimiento, y para generar una
difusion institucional realice las gestiones necesarias para su publicacién en los
diferentes medios de comunicacién con los que se cuenta.

TERCERO. Se instruye al Director de Tecnologias de Transparencia de este
Instituto, para su publicacion en el portal institucional de este organo garante.---—-
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Asi lo acordaron y firman quienes integran el Consejo General del Instituto de
Acceso a la Informacién Puablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Oaxaca, asistidos por la Secretaria General de Acuerdos, quien autoriza y da fe,
en la ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a los treinta dias del mes de Junio del
afio dos mil veinte. Conste.

_Lic. Francisco-JavierAlvarez Figueroa Lic ando Rodelfo Gomez
Comisionado . T Cuevas
e Comisionado |

o /

o

ic. Guadalupe Gustavo Diaz Altamiran

;//M////f/Secretano General de Acuerdos _-

LAS FIRMAWSPONDEN AL ACUERDO QUE EMITE EL CONSEJQ GENERAL DEL INSTITUTO DE
ACCESQ INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, MEDIANTE EL
CUAL APRUEBA EL MANUAL DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE OAXACA PARA REALIZAR LA

‘ENTREGA- RECEPCION DE LA DOCUMENTACION QUE OBRA EN LAS UNIDADES DE
TRANSPARENCIA”,
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